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Dag beste vrienden en vriendinnetjes van de PCG club.  
 

9ƛƎŜƴƭƛƧƪ ƘŜō ƛƪ ƻƳ Řƛǘ ǾƻƻǊǿƻƻǊŘƧŜ ǘŜ ōŜƎƛƴƴŜƴΣ ƴƛŜǘ ȊƻΩƴ ōƛƧǎǘŜǊ 
goed nieuws.. eerder een droeve boodschap nl. mijn vriend 2009 
i  
 

Het was een jaartje dat de geschiedenis zal in gaan als het jaar 
dat de banken (bijna) waanzinnige bonussen willen uitkeren, de 

staat nu (bijna) failliet is gegaan, de naft is terug wat duurder geworden, politiekers 
zich onsterfelijk belachelijk blijven maken (bv. door te zeuren over het kleur van een 
nummerplaat) en des te erger: het leed en onrecht in de wereld is nog toegenomen... 
Dat er ook positieve dingen zijn gebeurd; die vallen misschien niet zo op maar ze zijn 
er toch..veel te weinig. 
 

De Open-Deur-Dag was een schot in de roos, zie maar verder in de Komp@s. 
De cursus Photoshop  wordt druk bijgewoond en de leraar van dienst is een tevreden 
man. 
Windows7 is gelanceerd en tot hiertoe goed bevonden, wat al een succes op zich is... 
 

Verder wens ik u allen te ontmoeten op: 
 

De NIEUWJAARSRECEPTIE op 24 JANUARI 2010 
 

Er rest me nog enkel aan iedereen een Zalig Kerstfeest, een gezond en voorspoedig 
Nieuwjaar te wensen met weinig competoeter problemen. 
 

Uw dienaar, slaaf  J 
 

wiM 
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De wereld van hard- en software (Deel 1) 
 

ICT of Informatie- en Communicatietechnologie is een vlag die een erg brede lading dekt. De term verwijst 
naar alle technologieën die bijdragen tot het verwerken en verspreiden van informatie. We zullen het hier  
vooral hebben over recente trends binnen de ICT-wereld en over de rol van computers in de moderne 
communicatietechnologie. In 2 artikels gaan we proberen u het een en ander bij te brengen. 
 

Hard en soft 
 

Van het beeldscherm en toetsenbord van je computer tot de behuizing van je GSM: alles wat je vast kan 
pakken is hardware, al de rest is software. Dat geldt niet alleen voor de modernste communicatietechnologie. 
Een blad papier en een potlood zijn eigenlijk ook hardware, de tekst is software, en hetzelfde geldt voor een 
CD-speler, een CD en de muziek die je erop afspeelt. Je kan het ook vergelijken met je eigen hoofd. Je hoofd en 
de hersenen zijn de hardware, je gedachten zijn de software. De termen hard- en software worden echter het 
vaakst gebruikt als het over computers gaat. De software die wij het best kennen is de toepassingssoftware of 
ŘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ǿŀŀǊƳŜŜ ǿŜ ǿŜǊƪŜƴΦ 5ŀŀǊƻƴŘŜǊ ōŜǾƛƴŘŜƴ ȊƛŎƘ ƴƻƎ ŜŜƴ ŀŀƴǘŀƭ ƳƛƴŘŜǊ ŎƻƳǇƭŜȄŜ ǎƻŦǘǿŀǊŜ- 
lagen die de hardware aansturen. 
 

Digital of analoog 
 

Het onderscheid tussen analoge en digitale elektronica is erg belangrijk binnen de ICT. De twee verhouden zich 
tot elkaar zoals een helling tot een trap. Een analoog signaal varieert continu en kan eender welke waarde 
aannemen tussen een bepaald minimum en maximum, zoals je geleidelijk een hoogteverschil overbrugt als je 
een helling opstapt. Een digitaal signaal neemt een beperkt aantal discrete waarden aan tussen een minimum 
en een maximum, zoals je verschillende stappen neemt als je de trap opstapt. Digitale signalen kunnen 
makkelijker en foutvrij worden opgeslagen en verstuurd dan analoge. De opkomst van digitale technologie, de 
digitale revolutie, heeft dan ook  voor een golf van verandering in de ICT-wereld gezorgd. Denk aan de 
opkomst van de computer, de snelle opmars van de digitale fotografie en de toenemende populariteit van 
digitale televisie. 
 

Bits en bytes 
 

Digitale waarden worden weergegeven volgens het binaire getalsysteem, waarin elk getal overeenkomt met 
een rijtje nullen en enen. De informatie-eenheden waarmee computers werken zijn bits, een afkorting van 
Binary digiT. Ze kunnen twee waarden aannemen, 0 of 1. Maar computers werken niet met afzonderlijke bits, 
maar met bytes, een verzameling van 8 bits, bijvoorbeeld 10011010. Het is niet mogelijk minder dan 8 bits 
tegelijk in het geheugen van de computer op te slaan of er minder dan 8 tegelijk uit te halen. Als data minder 
dan 8 bits ruimte inneemt worden er extra bits aan toegevoegd die geen invloed hebben op de data zelf. Ze 
ǿƻǊŘŜƴ ƻƻƪ ǿŜƭ ŘŜ ŘƻƴΩǘ ŎŀǊŜ-bits genoemd. 
Door de nullen en de enen in een binair getal te vermenigvuldigen met machten van 2, krijg je opnieuw een 
decimaal getal. 1011 staat bijvoorbeeld voor 1*2³+0*2²+1*2¹+1*2º = 11. Voor elke combinatie van nullen en 
enen is een betekenis vastgelegd. Zo bepaalt de ASCII-code {American Standard Code for Information 
Interchange} met welke binaire weergave de gangbare letters, cijfers, leestekens en symbolen 
ƻǾŜǊŜŜƴǎǘŜƳƳŜƴΦ ½ƻ ǎǘŀŀǘ ммллллм ǾƻƻǊ ΨŀΩ Ŝƴ ммммлмл ǾƻƻǊ ΨȊΩ Ŝƴ ƪƻƳǘ лмммммм ƻǾŜǊŜŜƴ ƳŜǘ ΨΚΩΦ hǇ ŘƛŜ 
ƳŀƴƛŜǊ ƴŜŜƳǘ Ŝƭƪ ǘŜƪŜƴ ƛƴ ŜŜƴ ǘŜƪǎǘ м ōȅǘŜ ƛƴ ōŜǎƭŀƎΦ ¢ȅǇ ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ΨŘŜ Ȋƛƴ ōŜǎǘŀŀǘ ǳƛǘ нф ōƛǘŜǎΩ ƛƴ ƧŜ 
kladblok, sla op als .txt-bestand en je zal zien  dat het klopt. 
 

Transistors en chips 
 

De fundamentele bouwsteen van een computer is een transistor. In de analoge elektronica doet die dienst als  
versterker. Je kan de werking dan vergelijken met die van een lichtdimmer. De transistor laat veel of weinig 
stroom door. In de digitale logica werkt een transistor ŀƭǎ ŜŜƴ ǎŎƘŀƪŜƭŀŀǊ ŘƛŜ ΨŀŀƴΩ ƻŦ ΨǳƛǘΩ ǎǘŀŀǘΦ !ƭǎ ŜŜƴ 
transistor aan of uit staat, wordt elektrische stroom doorgelaten of tegengehouden. Dat wordt door de 
computer geïnterpreteerd als de enen ς stroom wordt doorgelaten ς en de nullen ς stroom wordt 
tegengehouden ς waaruit de digitale waarden zijn opgebouwd. 
Samen met andere elektronische componenten vormen transistors een elektrisch circuit waarin de onderdelen 
elkaar zo beïnvloeden dat ze samen bepaalde functies kunnen uitvoeren. Afhankelijk van de bouw kunnen  
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sommige circuits bits optellen, andere kunnen vermenigvuldigen en nog andere kunnen een resultaat 
onthouden. Die laatste vormen het geheugen van de computer. Een chip is een halfgeleiderplaatje ς meestal 
gemaakt van silicium ς waarop verschillende transistors voorkomen. Informatici slagen erin steeds kleinere 
transistors te maken en het aantal transistors op een chip is tijdens de evolutie van de ICT-sector enorm 
ǘƻŜƎŜƴƻƳŜƴΦ hǇ ŜŜƴ ƳƻŘŜǊƴŜ ŎƘƛǇ ǘŜǊ ƎǊƻƻǘǘŜ Ǿŀƴ нсо ƳƳч ǎǘŀŀƴ ŜǊ ȊƻΩƴ тол ƳƛƭƧƻŜƴΗ IƻŜ kleiner de 
transistor, hoe minder weerstand de elektrische stroom ondervindt en hoe sneller hij nullen en enen kan 
ƎŜƴŜǊŜǊŜƴΦ 9Ŝƴ ƳƻŘŜǊƴŜ ǘǊŀƴǎƛǎǘƻǊ ǎŎƘŀƪŜƭǘ ǇŜǊ ǎŜŎƻƴŘŜ ȊƻΩƴ о ƳƛƭƧŀǊŘ ƪŜŜǊ ŀŀƴ ƻŦ ǳƛǘΦ 
 

Race tegen de klok 
 

De microprocessor, Central Processing Unit (CPU) of Centrale Verwerkingseenheid (CVE) is het hart van elke 
computer. Het is een chip die allerlei bewerkingen met de nullen en enen kan uitvoeren. Want uiteindelijk 
wordt elk programma op je computer herleid tot die simpele bewerkingen. De kloksnelheid geeft aan hoeveel 
bewerkingen een microprocessor per tijdseenheid kan uitvoeren. Zo komt een kloksnelheid van 1 Hertz 
overeen met 1 bewerking per seconde. Moderne processors hebben kloksnelheden rond de 3 Gigahertz: ze 
voeren 3 miljard bewerkingen per seconde uit. 
 

Sneller, kleiner, beter 
 

Technische evolutie loopt zelden zo snel als in de ICT-sector. In ongeveer 50 jaar zijn computers omgetoverd 
van kamervullende, trage rekenmachines in draagbare, multifunctionele toestellen die onze maatschappij 
grondig hebben veranderd. 
 

Voor 1920 was een computer een kantoorbediende die berekeningen uitvoerde. In bedrijven, 
overheidsdiensten en onderzoekscentra werkten duizenden computers. De toestellen die hun taken 
ƻǾŜǊƴŀƳŜƴΣ ǿŜǊŘŜƴ ŜŜǊǎǘ ΨŎƻƳǇǳǘƛƴƎ ƳŀŎƘƛƴŜǎΩ ƎŜƴƻŜƳŘ Ŝƴ ǾŀƴŀŦ ŜƛƴŘ ƧŀǊŜƴ мфпл ƎŜǿƻƻƴ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎΦ 
Colossus, voltooid in 1944, en ENIAC (Electronic Numerical Integrator and Calculator), voltooid in 1946, waren 
de eerste elektronische digitale computers. De eerste werd door het Britse leger gebruikt om gecodeerde 
Duitse boodschappen te ontcijferen, de tweede hielp het Amerikaans leger de baan van raketten en granaten 
te berekenen. Het waren gigantische machines. De ENIAC woog 30 ton, nam enkele klaslokalen in beslag en 
verbruikte evenveel energie als een locomotief. Om berekeningen uit te voeren, werkten beide machines met 
elektronenbuizen ς een vacuüm buis met geladen draden waartussen veel ς een 1 ς of weinig ς en 0 ς stroom 
kon lopen. Ze hadden geen geheugen, en werden geprogrammeerd door manueel stekkers en draden van 
plaats te verwisselen. 
 

In 1947 werd de transistor uitgevonden door John Bardeen, Walter Brattain en William Shockley. Het leverde 
hen de Nobelprijs Natuurkunde op. Transistors namen de rol van elektronenbuizen als schakelaar over. Ze 
waren veel kleiner, betrouwbaarder, schakelden sneller en konden goedkoper worden geproduceerd. Dat 
leidde tot compactere en snellere computers van de tweede generatie in de jaren 1950, die ook al over een 
geheugen beschikten. In die computers bestonden de elektrische circuits uit transistors die met koperen 
draden gelinkt werden aan andere elektronische componenten. De circuits werden op een zogenaamde 
printplaat of printed circuit board bevestigd. 
Dat veranderde toen Jack Kilby in 1958 de geïntegreerde schakeling (IC) of chip uitvond: een siliciumplaatje 
met daarop een volledig elektrisch circuit, zonder dat daar draden voor nodig zijn. Daardoor werden 
computers van de derde generatie opnieuw veel kleiner, sneller en goedkoper.  
 

We want Moore 
 

Sinds het ontstaan van de chip is de complexiteit ervan toegenomen. Wetenschappers slaagden erin steeds 
meer en kleinere transistors op een chip te plaatsen. Dat ontlokte Gordon Moore, een van de oprichters van 
computerchipfabrikant Intel, de uitspraak dat het aantal transistors op een chip ongeveer elke twee jaar zou 
ǾŜǊŘǳōōŜƭŜƴΦ ½ƛƧƴ ǾƻƻǊǎǇŜƭƭƛƴƎ ǎǘŀŀǘ ōŜƪŜƴŘ ŀƭǎ ΨŘŜ ²Ŝǘ Ǿŀƴ aƻƻǊŜΩ Ŝƴ ƎŜƭŘǘ ǘƻǘ ƻǇ ǾŀƴŘŀŀƎΦ IŜǘ ǾŜǊōƭǳŦŦŜƴŘŜ 
aan de wet van Moore is dat chips tegelijk beter en goedkoper worden. 
Door die enorme technologische vooruitgang werd in het begin jaren 1970 mogelijk om alle elektrische circuits 
die het hart van de computer vormen op één enkele chip te passen. De microprocessor was een feit. Tot op 
dat moment vond je computers alleen in overheidsinstellingen en wetenschappelijke onderzoekscentra.  
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Door de komst van de microprocessor werden ze eindelijk zo compact, goedkoop en gebruiksvriendelijk dat ze 
Ƙǳƴ ƛƴǘǊŜŘŜ ŘŜŘŜƴ ƛƴ ŘŜ ƘǳƛǎƪŀƳŜǊΦ wƻƴŘ мфтр ƪǿŀƳŜƴ ŘŜ ŜŜǊǎǘŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭ ŎƻƳǇǳǘŜǊǎ ƻŦ t/Ωǎ ƻǇ ŘŜ ƳŀǊƪǘΦ 
In de begindagen van de computer geloofde niemand dat computers massaal zouden worden geproduceerd 
en gebruikt omdat ze groot en duur waren, en omdat het moeilijk was ze te bedienen. De transistor, de chip 
en de microprocessor brachten daar verandering in. 
 

De geboorte van het internet 
 

In volle Koude Oorlog ontstond in Amerika het idee om de computers van verschillende militaire en 
wetenschappelijke onderzoekscentra met elkaar te verbinden. Zo zouden de knapste breinen samen kunnen 
werken en zouden de VS de Sovjet-Unie kunnen overtreffen. Daarom richtte het Advanced Research Project 
Agency (ARPA), een onderdeel van het ministerie van defensie, in 1967 ARPANET op. Het netwerk moest sterk 
vertakt zijn, zodat het bij een nucleaire aanval niet kon worden platgelegd door een paar cruciale punten uit te 
schakelen. 
Het voorbeeld  van ARPA kreeg navolging. De US National Science Foundation zette een gelijkaardig netwerk 
op dat universiteiten verspreid over de VS met elkaar verbond. Wereldwijd werden er gelijkaardige 
academische netwerken opgericht. Niet lang daarna doken de eerste links tussen die netwerken op. Dat 
netwerk van netwerken zou bekend raken als internet. Computers werden niet meer alleen gezien als 
krachtige rekenmachines, maar ook als een communicatie middel. Net zoals het met de computer ging, werd 
het internet in eerste instantie enkel gebruikt voor onderzoek, educatie en overheidsdiensten. Commerciële 
toepassingen kwamen er pas begin jaren 1990, toen steeds meer mensen toegang kregen tot het internet.  
In 1989 bedachten Tim Berners-Lee Ŝƴ ȊƛƧƴ ŎƻƭƭŜƎŀΩǎ ƛƴ ƘŜǘ /9wb όhǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ 9ǳǊƻǇŞŜƴƴŜ ǇƻǳǊ ƭŀ wŜŎƘŜǊƘŜ 
Nucléaire), waaronder de Belg Robert Cailliau, een nieuwe manier om informatie te delen: documenten 
konden via het internet worden geraadpleegd met een speciaal programma of browser, en werden met elkaar 
verbonden via hyperlinks, die je vlot van de ene pagina naar de andere loodsten. Het initiatief groeide  in een 
paar  jaar tot het world wide web (WWW). 
De snelheid waarmee gegevens over het internet worden verspreid, is sinds het ontstaan ervan enorm 
toegenomen. Dankzij de steeds snellere transistors konden signalen sneller worden verstuurd en ontvangen 
en datatransfer via het telefoonnet maakte plaats voor breedbandcommunicatie. 
 

Digitale revolutie 
 

Door de toenemende complexiteit en miniaturisatie van de digitale elektronica worden chips in steeds meer 
toestellen gebruikt. Vandaag vinden we ze onder ƳŜŜǊ ǘŜǊǳƎ ƛƴ D{aΩǎΣ atо-spelers, DVD-spelers en zelfs 
ŀǳǘƻΩǎΦ !ƭƭedaagse toestellen zoals een GSM veranderen in mini-computers met steeds meer functies. 
Daardoor evolueren we naar een samenleving waarin je op elke plaats en op elk moment toegang hebt tot een 
gigantische hoeveelheid informatie. 
Het groeiende succes van digitale elektronica heeft tot een digitale revolutie geleid die er op termijn zal voor 
zorgen dat de grenzen tussen de verschillende communicatietechnologieën (televisie, radio, telefoon en 
internet) zullen verdwijnen. Bovendien verwachten experts dat steeds meer objecten met chips zullen worden 
uitgerust en verbonden met een netwerk, zodat er een internet van dingen zal ontstaan. 
 

Wat na Moore? 
 

We verlangen steeds meer van onze computers. Ze moeten meer gegevens kunnen opslaan en sneller werken. 
Daardoor zullen ze er binnenkort helemaal anders uitzien.  
De wet van Moore, die stelt dat het aantal transistors op een computerchip elke twee jaar verdubbeld, lijkt 
binnenkort op zijn beperkingen te zullen botsen. Experts verwachten dat die trend nog tien  jaar zal doorgaan, 
maar de fysische grenzen zijn al in zicht. Dat betekent dat er een grens aan het aantal transistors dat op een 
chip past, en dus aan de snelheid waarmee een processor kan werken. Tegelijk vergen nieuwe 
ŎƻƳǇǳǘŜǊǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ Ŝƴ ǘƻŜǇŀǎǎƛƴƎŜƴ ǎǘŜŜŘǎ ƳŜŜǊ Ǿŀƴ ŜŜƴ ǇǊƻŎŜǎǎƻǊΦ ½ƻ ƭƛƧƪǘ ŘŜ ƴƛŜǳǿŜ versie van 
Windows soms trager te werken dan de vorige, gewoon omdat je er veel meer mee kan doen en alles er 
mooier uitziet, en dus moet de processor meer berekeningen uitvoeren. 
Om die problemen op te lossen zullen computers binnen afzienbare tijd ς in de ICT-wereld is het soms moeilijk 
in te schatten hoe snel een verandering zal plaatsvinden ς helemaal  anders in elkaar zitten en werken. 
 

In het volgende Komp@s gaan we verder met de koeling, netwerken en andere nieuwigheden. 
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Werken met Office en andere leuke weetjes. 
 

Hou de bestandsgrootte in Office klein door afbeeldingen te comprimeren. 
 

Door veel afbeeldingen in bv. een Word-bestand te gebruiken, kan dat bestand al snel 
erg groot worden. Als je het document dan via mail wil versturen, kan dat voor 
problemen zorgen. 
Office heeft daarvoor een oplossing voorzien. Open Word, voeg een afbeelding in en 
klik er dan op met je rechtermuisknop. Kies FIGUUR OPMAKEN.  
Onder het tabblad FIGUUR druk je op COMPRIMEREN. Daarna vink je bij TOEPASSEN OP 

ALLE FIGUREN IN HET DOCUMENT aan en WEB/SCHERM bij RESOLUTIE SCHERM. Druk op OK.  
Je zal zien dat het bestand nu veel kleiner is. Dit werkt ook in PowerPoint of Excel. 
 

Rekenen in Word en bespaar tijd met de ingebouwde rekenmachine. 
  

Moet je soms berekeningen maken met de Windows-rekenmachine, terwijl je in een 
Word-document aan het werken bent? De hele tijd omschakelen tussen beide 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ƛǎ ǘƛƧŘǾŜǊǎƭƛƴŘŜƴŘΦ 
Wist je dat Word 2003 zelf ook een compacte rekenmachine bevat? Ga naar EXTRA, 
AANPASSEN en kies het tabblad OPDRACHTEN. Ga naar EXTRA en kies BEREKENEN 
(bijna onderaan). Sleep BEREKENEN naar de werkbalk van Word en klik op SLUITEN.  

Tik nu in Word een rekensommetje in, bijvoorbeeld 5*8, en selecteer die berekening. Klik je nu op de knop 
BEREKENEN, dan krijg je de uitkomst te zien in de onderste rand van Word, naast HET RESULTAAT VAN DE 
BEREKENING IS. 
 

Plakken zonder opmaak, de lay-out van bron niet kopiëren 
 

Kopieer je vaak tekst uit de browser om die in een Word-document te plakken, dan 
weet je dat Word 2007 standaard ook de opmaak (lettertype, kleur, links) overneemt. 
Wil je alleen de tekst, maar niet de lay-out? 
Kopieer de tekst en open een Word-document. Druk op CTRL+V en ga daarna met de 
muis naar het icoontje dat op het einde van de gekopieerde tekst staat. 
Klik op het pijltje en selecteer STANDAARD PLAKKEN INSTELLEN. Onder KNIPPEN, 

YhtL>w9b 9b t[!YY9b ƪƛŜǎ ƧŜ ƴǳ t[!YY9b ±!b¦L¢ !b59w9 twhDw!aa!Ω{ Ŝƴ ǎŜƭŜŎǘŜŜǊ ƧŜ ![[99b ¢9Y{¢ 
BEHOUDEN. Klik op OK. 
 

Afbeeldingen uit Word opslaan en bewaren als webpagina 
  

Krijg je soms Word-documenten met daarin afbeeldingen die je graag apart zou 
opslaan? Om ze met de best mogelijke kwaliteit op te slaan, ga je als volgt te werk: 
Open het Word-bestand en kies BESTAND, OPSLAAN ALS, WEBPAGINA. In Word 2007 
klik je op de Office-knop en kies je OPSLAAN ALS, ANDERE INDELINGEN. Naast OPSLAAN 
ALS selecteer je WEBPAGINA. 
Sluit daarna Word af. Er is nu een nieuwe map aangemaakt: bestandsnaam_bestanden. 

Dubbelklik erop, en je vindt netjes alle afbeeldingen terug. De overige bestanden mag je verwijderen. 
 

De woordenboeken van Word en snel synoniemen vinden 
 

Gebruik je steeds dezelfde woorden in teksten en brieven? Met Word vind je heel snel 
synoniemen. 
Het volstaat om de ALT-toets ingedrukt te houden en te klikken op het woord dat je wil 
vervangen door een synoniem. Het venster 'Onderzoeken' met de synoniemenlijst 
verschijnt aan de rechterkant van je Word-venster. Kies een synoniem, klik rechts ervan 
op het pijltje en selecteer INVOEGEN. 
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Met Outlook Express kan je makkelijk bepaalde adressen printen 
 

Wil je een aantal adressen uit je adresboek van Outlook Express afdrukken? Dat kan! 
Klik op ADRESSEN en selecteer de adressen die je wil afdrukken.  
Dat doe je door er met de muis op te klikken terwijl je de CTRL-toets ingedrukt houdt. Je 
kan ook alle adressen afdrukken door op CTRL+A te drukken.  
Daarna ga je naar BESTAND, AFDRUKKEN. Selecteer de juiste printer en zorg ervoor dat 
bij AFDRUKBEREIK de optie SELECTIE gekozen is.  

Onder AFDRUKSTIJL kies je MEMO, VISITEKAARTJE of TELEFOONLIJST, afhankelijk van wat je precies wil. Klik 
ten slotte op AFDRUKKEN. 
 

Bureaubladprinter 
Print bestanden zonder ze te moeten openen 

 

±ƛƴŘ ƧŜ ƘŜǘ ƻƻƪ ǾŜǊǾŜƭŜƴŘ ƻƳ ǘŜƭƪŜƴǎ ²ƻǊŘΣ 9ȄŎŜƭ ƻŦ ŀƴŘŜǊŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ǘŜ ƳƻŜǘŜƴ 
openen als je gewoon even snel een bestand wil afdrukken?  
Je kan dit omzeilen door een snelkoppeling van je printer op je bureaublad te maken.  
Als je dan een bestand wil afdrukken, hoef je dat alleen nog maar naar de 
printersnelkoppeling te slepen, en het afdrukken begint automatisch.  
Druk op de START-knop en ga naar het CONFIGURATIESCHERM. Daar selecteer je 

PRINTERS EN FAXAPPARATEN.  
Klik met de rechtermuisknop op de printer naar keuze en sleep hem naar je bureaublad. Als je hem daar 
loslaat, selecteer je in het snelmenu HIER SNELKOPPELINGEN MAKEN.  
Printen is nog nooit zo gemakkelijk geweest! 
 

Geef je brief wat meer stijl met een watermerk in Word 
 

Wil je in Word een opgesmukte brief maken? 
Waarom dan geen watermerk toevoegen, bv. van 
je huis, je gezin of de stad waar je woont? 
Klik in Word 2003 op OPMAAK, ACHTERGROND, 
AFGEDRUKT WATERMERK. Kies AFBEELDING als 
watermerk en klik op AFBEELDING SELECTEREN. 

Blader nu naar een foto, bijvoorbeeld in jpeg-formaat. 
Klik je op TOEPASSEN, dan zie je meteen het watermerk staan. Je kan 
vervolgens de schaal (grootte) nog wijzigen door de waarde naast 
SCHAAL AUTO te veranderen in bijvoorbeeld 200%. 
In Word 2007 is het iets makkelijker te vinden. Kijk bij PAGINA-
INDELING. 
 

Serienummers opsporen met LicenseCrawler 0.0.40 
 

Vind je de serienummers en registratiecodes van de software die op je machine draait 
niet meer terug? LicenseCrawler haalt ze uit het Windows-register. 
Stel: je wil je computer formatteren en alle software opnieuw installerend, dan zorg je 
er best voor dat je alle registratiesleutels en serienummers bij de hand hebt. Vind je die 
mails en papiertjes waar die codes opstaan niet meer terug? Geen nood: LicenseCrawler 
kan ze in geen tijd uit je register halen. 

Elk stuk software dat je op je computer installeert, schrijft een aantal cruciale gegevens (zoals bv. het 
serienummer) weg in het register. Vaak zitten die sleutels op heel specifieke plaatsen, waardoor het 
onbegonnen werk is om er zelf naar op zoek te gaan. 
Deze kleine applicatie weet waar er gezocht moet worden in dat Windows-register, en diept de juiste 
serienummers binnen de kortste keren op. Die moet je dan wel nog zelf even selecteren, kopiëren, en in een 
Word-document plakken en afdrukken ς een Printknopje in LicenseCrawler zelf zou handiger geweest zijn.  
Download : licensecrawler.zip (73 KB) 
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Geleidelijke overgang tussen liedjes en geen stilte meer tussen nummers 
 

Wist je dat het met Windows Media Player mogelijk is om een geleidelijke en 
automatische overgang tussen liedjes in te stellen? Op die manier hoor je geen stilte 
meer tussen tracks, maar gaat de ene track geleidelijk in de andere over. 
Start Windows Media Player op en klik met de rechtermuisknop naast de knoppenbalk. 
Kies BEELD, OPTIES en CROSSFADING EN AUTOMATISCHE VOLUMEAFVLAKKING. 
Onderaan klik je nu op CROSSFADING INSCHAKELEN. 

 

Spellingscontrole in Windows Mail en nooit meer taalfouten schrijven 
 

Windows Live Mail is gratis te downloaden op http://download.live.com/wlmail. Dit 
mailprogramma bevat ook een uitstekende spellingscontrole. 
Activeer de spellingchecker via OPTIES, SPELLINGCONTROLE, waar je een vinkje zet voor 
ALTIJD SPELLING CONTROLEREN VOOR VERZENDEN. 
 

 
Url's automatisch linken en makkelijk klikbare hyperlinks maken 
 

Op het internet zijƴ ǳǊƭΩǎ ς of webadressen ς meestal blauw onderstreept, zodat je er 
meteen op kan klikken. In veel fora is dat echter niet het geval en moet je de url eerst 
selecteren, kopiëren en dan plakken in een nieuw venster om naar de website in 
kwestie te gaan.  
Met de gratis add-on QuietURL hoeft dat niet meer. Installeer de add-on via 
www.quieturl.com en start Firefox opnieuw op. 

 

Je harde schijf onder de loep en kom alles te weten over je harde schijf 
 

Met het gratis programmaatje Crystal Disk Info kom je alles over je harde schijf te 
weten. Je vindt het op http://crystalmark.info/download/index-e.html#CrystalDiskInfo. 
Na de installatie krijg je meteen te zien of de 'gezondheid' van je harde schijf goed is.  
Is dat niet het geval, dan legt het programma uit wat er fout kan lopen, zoals het aantal 
keer dat je harde schijf moet 'opspinnen' bij het starten. 
In de kolom HUIDIG krijg je jouw waarde te zien en in de kolom SCHAT de limietwaarde 

- is jouw waarde lager, dan moet je je zorgen beginnen maken en zeker een back-up nemen. KRACHT IN 
TELLEN betekent eigenlijk het aantal keer dat de schijf ingeschakeld werd en KRACHT IN UREN het aantal uren 
dat de schijf - sinds de productie - aan stond. 
 

PowerPoint in deeltjes 
 

Iedereen ontvangt wel eens een diapresentatie met de extensie *.pps gemaakt in PowerPoint. Sommige 
ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƛŜǎ ōŜǾŀǘǘŜƴ ǇǊŀŎƘǘƛƎŜ ŦƻǘƻΩǎ ƻŦ ƳǳȊƛŜƪΦ 9Ǌ ōŜǎǘŀŀǘ  ŜŎƘǘŜǊ ŜŜƴ ƳŀƴƛŜǊ ƻƳ ŘŜ Ƴǳziekitems apart op 
te slaan, zodat je ze later nog eens kan beluisteren of eventueel zelf gebruiken? 
De extensie *.pps staat voor PowerPoint voorstelling en is zo goed als identiek als *.ppt (PowerPoint 
tǊŜǎŜƴǘŀǘƛŜύΦ !ƭǎ ƧŜ ŘǳōōŜƭƪƭƛƪǘ ƻǇ ȊƻΩƴ ǇǇǎ-bestand ς of als je die als e-mail- bijlage opent ς start normaliter 
meteen de presentatie. Dat biedt weinig of geen mogelijkheden tot verdere bewerking, dus pakken we het 
anders aan: start eerst zelf PowerPoint op en ga via het menu BESTAND, OPENEN opzoek naar het bewuste pps-
bestand en open dit bestand. Vervolgens sla je het bestand terug op als WEBPAGINA of klik op de ronde 
POWERPOINT-knop in PowerPoint 2007 en kies OPSLAAN ALS. Een nieuw venster verschijnt, waar je bij OpSLAAN ALS 
de optie WEBPAGINA (*.HTM; *.HTML) kiest. Geef in beide gevallen een geschikte bestandsnaam en ςlocatie mee en 
bevestig met OPSLAAN. Je zal merken: naast het eigenlijke htm-bestand creëert PowerPoint nu ook een aparte 
map (met als naam <naam_van_bestand>_bestanden), waarin zowat alle onderdelen apart zijn opgenomen: 
achtergronden, afbeeldingen, audio, enzovoort.  
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Geef Firefox een kleurtje 
 

Ben je uitgekeken op de saaie vormgeving van Firefox? Met de gratis add-on AnyColor geef je Firefox een 

ander kleurtje en thema. Download de add-on gratis op https://addons.mozilla.org/nl/firefox/addon/6991 
en klik er op AAN FIREFOX TOEVOEGEN. Na de installatie kies je een sjabloon zoals CHOCOLAT, FROZEN, 
FOXKEH of BRIGHT BLUE SKY. Je ƪŀƴ ƻƻƪ ŜŜƴ ŀŀƴǘŀƭ ΨǘǿŜŀƪǎΩ ǳƛǘǇǊƻōŜǊŜƴ Ȋƻŀƭǎ {v¦!w9 .¦¢¢hb{ ƻŦ D[h{{Φ 
Via de knop in de menubalk kan je ook RANDOM kiezen, zodat je telkens een ander kleurtje te zien krijgt. 
 

Beveilig je USB-stick 
 

Iedereen heeft vandaag een USB-stick. Begrijpelijk, want ze zijn piepklein, 
spotgoedkoop én hebben een gigantische opslagcapaciteit. Maar wat als je je stick 
verliest? Hoe voorkom je dat andere mensen je belangrijke bestanden kunnen 
bekijken? De oplossing is je USB-stick versleutelen. 
Rohos Mini Drive is een klein, gratis programmaatje dat de bestanden op je stick 
encrypteert. Het grote voordeel van deze tool is dat je er je gegevens mee kan bekijken 
op eender welke Windows-PC, zonder dat je daarvoor het programma op die PC moet installeren. Toch is je 
data veilig verborgen in een versleutelde, onvindbare partitie. Hoe zit dat? 
 

1: Downloaden en installeren 
 

Open je browser en surf naar www.rohos.com. Klik 
bovenaan op PRODUCTS, scroll helemaal naar 
beneden en klik op het downloadknopje onder Rohos 
Mini Drive. Bewaar het installatiebestand op je harde 
schijf. 
Navigeer er naartoe als het helemaal gedownload is 
en dubbelklik op het installatieprogramma. Kies 
NEDERLANDS als taal en klik op OK. Klik op 
VOLGENDE, accepteer de licentieovereenkomst en ga 
verder. Er zitten tijdens de installatie geen addertjes 
onder het gras: je kan gewoon de hele tijd op 
VOLGENDE duwen. 
Om de installatie in gang te zetten, druk je ten slotte 
op INSTALLEREN. 

 
 

2: Een verborgen partitie maken 
 

Open na de installatie het programma. 
Je komt terecht in het hoofdvenster, 
waar je kiest voor CONFIGUREER USB-
SLEUTEL (zie afbeelding). Die optie 
maakt een verborgen partitie aan op je 
stick, waarbij de bestanden  
versleuteld worden. 
Plug dus je USB-stick in, wacht even en 
klik dan op SCHIJF DETAILS. Daar kies 
je de letter van je USB-stick. Meestal 
vindt het programma die automatisch, 
maar als je ook nog andere USB-
apparaten hebt aangesloten, zoals een 
externe harde schijf of camera, zou 
Rohos Disk de foute schijf geselecteerd kunnen hebben. Controleer voor de zekerheid die schijfletter in 
Windows Verkenner. 
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Je kan ook ingeven hoeveel ruimte de verborgen partitie in beslag mag nemen. De maximum toegestane 
grootte is 2 Gigabyte. Heb je een kleinere stick, dan heb je daar uiteraard geen last van. Het bestandsysteem 
laat je best op FAT32 staan ς al maakt dat eigenlijk weinig verschil. In theorie heeft NTFS voordelen: het 
ondersteunt grotere bestanden, maar aangezien er toch maximum 2 Gigabyte op je schijf geraakt, heb je daar 
weinig aan. Wil je geen snelkoppeling naar je verborgen partitie op je bureaublad, vink dat vakje dan uit. Geef 
tot slot een wachtwoord in en druk op MAAK SCHIJF. Je verborgen partitie wordt nu aangemaakt. 
 

3: Data kopiëren 
 

Open Windows Verkenner en selecteer je USB-stick. Op je stick vind je Rohos Mini.exe, een klein 
programmaatje waarmee je je verborgen partitie toegankelijk maakt. Dubbelklik op dat programma en geef je 
wachtwoord in. 
In Windows Verkenner verschijnt er nu een nieuwe schijf. Dat is de verborgen partitie op je stick.  
Je kan vervolgens vanuit Windows Verkenner alle data die je op je stick wil zetten naar die schijf kopiëren. Ben 
je klaar met kopiëren? Klik dan met de rechtermuisknop op het gele Rohos-icoontje in je systeembalk en kies 
LOSKOPPELEN (zie afbeelding). 
De verborgen partitie verdwijnt terug uit je Verkenner-venster, en je data is veilig verborgen voor al te 
nieuwsgierige ogen. 
 

 4: Gegevens bekijken 
 

Je kan op eender welke Windows-PC je verborgen gegevens bekijken. Om je gegevens te gebruiken, plug je je 
stick in en open je hem in Windows Verkenner. Dubbelklik daar op ROHOS MINI.EXE, het programma met het 
gele icoontje. 
Geef je wachtwoord in en druk op ENTER. Net als bij stap 3 verschijnt er een extra schijf in je Verkenner-
venster, met daarop je verborgen data. Je kan nu naar hartenlust die gegevens kopiëren, wijzigen of 
verwijderen. Vergeet niet om je verborgen partitie opnieuw onzichtbaar te maken als je klaar bent. Hoe je dat 
doet, lees je in de vorige stap. We geven ook nog even mee dat Rohos alleen met Windows werkt. Op een 
Apple-computer of Linux-systeem zijn je gegevens dus ontoegankelijk. 
 

Je PC herformatteren 
 

bŀ ŜŜƴ ǘƛƧŘ ōŜƎƛƴƴŜƴ ŘŜ ƳŜŜǎǘŜ t/Ωǎ ǘǊŀƎŜǊ ǘŜ ǿŜǊƪŜƴ Ŝƴ Řŀƴ ƘƻƻǊ ƧŜ ǿŜƭ ǾŀƪŜǊ ƘŜǘ ŀŘǾƛŜǎ ƧŜ t/ ǘŜ 
herforƳŀǘǘŜǊŜƴΦ aŀŀǊ ƘƻŜ ōŜƎƛƴ ƧŜ ŀŀƴ ȊƻΩƴ ƪƭǳǎ Ŝƴ ǿŀǘ ƘƻǳŘǘ Řŀǘ ǇǊŜŎƛŜǎ ƛƴΚ 
Windows van de grond af herinstalleren is inderdaad vaak de beste manier om je systeem weer sneller te doen 
draaien of hardnekkige spyware met wortel en al uit te wieden. Natuurlijk begin je daar niet aan zonder eerst 
een back-up van alle belangrijke gegevens te maken. Pas daarna ben je toe aan het herformatteren van je 
schijf en het opnieuw installeren van Windows. In deze workshop tonen we je in een notendop hoe je zoiets 
kan aanpakken. 
 

STAP 1: Gegevens back-uppen 
 

Hou goed voor ogen dat een partitionering en (her)formattering van 
je systeem alle gegevens van je C:\  schijf verwijdert of die althans 
ƻƴōŜǊŜƛƪōŀŀǊ Ƴŀŀƪǘ ǾƻƻǊ ΨƎŜǿƻƴŜΩ ǎƻŦǘǿŀǊŜΦ WŜ ƳƻŜǘ Řǳǎ ŜŜǊǎǘ ƧŜ 
gegevens veilig stellen. Afhankelijk van de Windows-versie zijn daar 
wel de nodige tools voor aanwezig, maar je kan ook altijd een beroep 

doen op externe software als SyncBack Freeware (ook in een 
Nederlandstalige versie). De tool laat zich eenvoudig bedienen ς wat 
niet wegneemt dat er onder de EXPERT-knop behoorlijk wat 
geavanceerde opties schuilen. Creëer een back-upprofiel, vul bron- 
en doelmap in en SyncBack kan aan de slag. Uiteraard sla je de back-
ups op een extern medium op. Vergeet evenmin je e-mail (inclusief 
accounts) veilig te stellen. Dat gaat best makkelijk, voor verschillende 

e-ƳŀƛƭǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎΣ ƳŜǘ ŘŜ ƎǊŀǘƛǎ ǘƻƻƭ EZ eMail Backup. Terugzetten doe je vanuit dezelfde tool. 
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